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' Plataforma SIGOB SOL

Instructivo: Gestidn de credenciales para directores de centros
educativos Plataforma SIGOB SOL

(Directores de centros educativos)

Objetivo: orientar al director de centro educativo sobre el mecanismo de solicitud de
credenciales para usuario interno de la plataforma SIGOB SOL, a fin de que pueda
completar las etapas de los procesos en que se requiere la participacion del rol de director.

Indicaciones generales:

a. Eltramite: gestion de credenciales para directores de centros educativos, aplica solamente
para el sector publico.

b. Previamente debe verificar que ha completado el registro o actualizacion de su CV en la
plataforma SIGOB SOL, segun el procedimiento establecido:
https://www.mined.gob.sv/actualizacioncv/

A. SOLICITUD DE CREDENCIALES
Indicaciones especificas:

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-ciudadano

2. Registre sus credenciales de acceso a la plataforma. (Con las que realizd el tramite
de registro o actualizacion de CV)

3. Seleccione el botdn “Iniciar nuevo tramite”

e Elija la opcion: Gestion de credenciales para directores de centros educativos:

Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes Tramites archivados

Ud. tiene 2 tramites vigentes actualmente.

© Iniciar nuevo trémite ~ Filtrar... Q
Gestion de credenciales para directores de Centros Educativos .
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Plataforma SIGOB SOL
4.

Tramite

Asunto | ;De qué se trata este tramite?

Indica en el apartado “Asunto” el codigo de infraestructura del centro Educativo:

<=

5. Registre en el grupo “Datos del Director de Centro Educativo”:
e Numero de NIP.

e Seleccione "Autocompletar informacion’, de manera automatica los datos
registrados en el CV seran autocompletados.

Datos del Director de Centro Educativo

Nimero de NIP

o Registre su Ndmero de Identificacién Profesional (NIP):

Primer nombre:

@ Primer nombre del Director del Centro Educativo.

Primer apellido:

@ Primer apellido del Director del Centro Educativa.

Teléfono:

Curriculum Vitae,
Segundo nombre:
@ segundo nombre del Director del Centra Educativo,
Segundo apellido:
@ segundo apellido del Director del Centro Educativo,

Correo electrénico alterno:

Toma de posesian (PDF); Seleccione...

Q, Autocompletar informacion .

@ Seleccione &l botsn "Autocompletar informacién” para que complete la informacién de su

Tercer nombre:
Q) Tercer nombre del Director del Centro Educativo,
Tercer apellido:

Q Tercer apellido del Director del Centro Educativo.

Adjunta la Toma de posesion de su cargo como director de Centro Educativo:

o Adjunte la toma de posesidn de su cargo como Director de Centro

Educativo.

e Departamento

e Municipio

e Nombre de Centro Educativo

Datos del Centro Educativo

Departamento: v

Coloque en el apartado “Datos del Centro Educativo” la siguiente informacion:

o Seleccione el departamento del Centro Educativo,

o Seleccione el municipio del Centro Educativa,

Municipio:

v Nombre de

Centro Educativo:

o Seleccione el Centro Educative.

MINEDUCYT/DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestion de la Calidad




sotes | apasterio Ministerio de Educacion, Ciencia y Tecnologia
. @ . | DEEDUCACION,

CIENCIAY i . A H H H
commoe | TECNOLOGIA Instructivo: Gestion de credenciales para directores de centros educativos

Plataforma SIGOB SOL

Septiembre 2022
Version: 01
Pagina 4 de 7

8. Dirijase a la parte superior derecha de su pantalla y de clic al botén “Presentar para

revision”:

(G
E ”ﬁ Ameérica Latina y el Caribe
[\
ﬂ. SIG{:B

U[D)

B Guardar cambios Q Cancelar | -ﬁ Presentar para Revision | «

9. Confirme la presentacion del tramite para solicitar las credenciales dando clic al

botdn “Si”:

Confirmar

;Desea presentar el tramite para revision?

B. DESCARGA DE DOCUMENTO PARA CREDENCIALES

Indicaciones generales: la Coordinacion de Desarrollo Humano de

la Direccion

Departamental correspondiente, asignara las credenciales de acceso en la plataforma SIGOB

SOL y notificara mediante correo electronico el estado del tramite.

Indicaciones especificas:

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL con sus credenciales. (Con las que realizo el

tramite de registro o actualizacion de CV)
2. Dirijase al apartado “Tramites archivados”:

Tramites solicitados por mi

Tramites vigentes J Tramites archivados L«

3. Ingresa al tramite de gestion de credenciales de director aprobado:

Documentos Adjuntos

Los documentos marcados con M son obligatorios

S6lo se admiten documentos de tipo PDF, DOCX, XLSX, PPTX. Archivos de imagen, audio y video (gif, png. jpg. mp3, mp4, fiv, webm, 3gpp).
N° Documento / Requisito Adjunto
1 Asignacion de credenciales «
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4. Descarga el documento de asignacion de credenciales en al apartado "Documentos
Adjuntos” donde estan colocados el usuario y contrasefia de acceso a la plataforma:

Codigo de tramite Asunto Fecha ingreso... + Tipo de tramite Estado Funcionario responsable Ultimo mensaje

Gestion de credenciales para

. i hace 4 horas i

REGISTRO/DIRECTOR/... Solicitud de credenciales directores de Centros Aprobado Nunca
01/09/2022 .

Educativos

C. CAMBIO DE CONTRASENA

Indicaciones especificas: una vez recibidas las credenciales de SIGOB SOL, para realizar
los tramites con el rol de director, debe actualizar la contrasefa de la cuenta que ha
recibido, segun lo indicado en los siguientes pasos:

1. Ingrese a la plataforma SIGOB SOL utilizando el siguiente enlace:
https://sigob02.mined.gob.sv/st-funcionario/#/login

2. Ingrese a la plataforma con las credenciales asignadas por la Direccion
Departamental de Educacion correspondiente:

Iniciar sesion

Ingrese su direccion E-mail

[
[
ﬁ Ingrese su contrasena

™

No soy un robot Iniciar »»
reCAPTCHA

Frivacidad - Témmincs
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3. Paraactualizar la contrasefa del rol de director en la plataforma SIGOB SOL, verifique
el menu de usuario y seleccione la opcion “Cambiar contrasefia”

5‘

comENODE
ELSALVAIOR,

a‘";)
BE et América Latina y el Caribe
BE EBUCACION

Tramites vigentes asignados a Ud. Binvenido(a) & CENTRO ESCOLAR

Ud. tiene 2 tramites vigentes actualmente.

CENTRO ESCOLAR

p Cambiar con fia

|9
Q  Adjuntar certificado

-) Cerra

4. Ingrese los datos para cambiar la contrasefna de su cuenta de usuario:

Cambiar contrasefia

P Actual Ingrese su contrasefia actual
& Nueva Ingrese su nueva contrasefa

P Repetir Repita su nueva contrasefia
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5. Realice la accion: dar clic al boton “Cambiar contrasefna”:

- Cambiar contrasefa ® Cerrar

Nota: recuerde que el cambio de contrasefa que ha realizado es para el uso de la

plataforma SIGOB SOL con el rol de director.

La nueva contrasefia, también debe

reemplazarse en la cuenta de correo asignada por la DDE, posteriormente recibira la

notificacion para finalizar esta actividad.

Fin
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